Guatemala 31 de agosto de 2017
Informe No. 5

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos nimero 1706-2017, el cual fuera aprobado con Acuerdo Ministerial nimero 286-
A-2017, correspondiente al periodo del 01 al 31 de agosto del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 309 serie B.

Actividades realizadas:

1

2

Apoyar en la elaboracién y mantener actualizados los manuales administrativos del
ministerio

Apoyar en la elaboracién de estudios de reestructuracién para los diferentes niveles
organizativos de la entidad

Apoyar a las dependencias del ministerio, en el ambito administrativo y de
fortalecimiento institucional

Realizar otras funciones no previstas, encomendadas por la direccion de
planificacion y modernizacion institucional

Resultados obtenidos:

1.

2.

3.

Se continta el apoyo a la iniciativa de implementacion del sistema de correo
electronico institucional, en especifico la verificacién de la implementacion de
acuerdo al plan definido por parte de la Direccion de Sistemas Informaticos.

Apoyé en el seguimiento del plan de trabajo para la implementacion del Centro de
Informacion en materia de infraestructura informéatica que soportara |la
implementacion del gobierno electrénico, el Sistema de Informacién Cultural y los
sistemas propios del ministerio, entre los cuales figura un sistema de gestion en
apoyo a las actividades del plan estratégico y planes operativos anuales, se genero
documento de proyecto para la modernizacién de la infraestructura informatica del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoye en la verificacion de los procesos y procedimientos que se implementaran en

los servicios electrénicos que formaran parte del gobierno electrénico de cada
direccién.



4. Apoyé en la coordinacion para la generacién de la memoria de labores en conjunto
a las delegaciones de la direccion de planificacion y modernizacién institucional.

S. Apoyé en elaboracién de documentacién de soporte y presentacion del proyecto de
infraestructura informatica a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Apoyé en la consolidacion de informes contemplados en el Decreto Ley 50-2016,

los cuales seran publicados de acuerdo a lo que establece la Ley de Acceso a la
Informacion Publica.

7. Apoyé en actua/lizac)ién de manuales.
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